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I. Altala’nos rendelkezések

Fenntartoi jovahagyas

A Dr. Borzsdk Istvan Varosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitds Szervezeti €s Mulkodési
Szabalyzata — a foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozo rendelkezések kivételével 2025.
januar 1. napjan 1ép hatalyba, Monor Véaros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, (mint
fenntarto) 602/2024. (XII. 12.) KT hatarozataval hagyta jova.

A foglalkoztatdsi jogviszony (kozalkalmazottb6l munkaviszony) modositasara vonatkozo
rendelkezések 2020. november 1. napjaval léptek hatéalyba.

Az SZMSZ kihirdetése

A Szervezeti és Muik6dési Szabalyzat és a mellékletét képezo belso szabdlyzatok betartasa az
intézmény valamennyi alkalmazottjara nézve kotelezd érvényli, rendelkezéseit a fenntartoi
jovahagyo dontéstol alkalmazni kell.

Az SZMSZ-t az intézmény igazgatdja mindenki szdmara nyilvanossa teszi €s kotelezi az
intézmény dolgozdit a szabalyzatok megismerésere €s betartasara.

A Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat cé¢lja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az
intézmény adatait, szervezeti felépitését, a vezetok €s alkalmazottak feladatait €s jogkorét, az
intézmény muikodési szabalyait. Keretet biztosit az intézmény altal onalléan kidolgozott belso
szabalyzatok megalkotasdhoz, az intézmény megfelelo szakmai és gazdasagi miikddése
érdekében.

Az intézmény miikodési rendjét meghatarozo dokumentumok

Az intézmény torvényes miukodését a hatdlyos jogszabdlyokkal Osszhangban lévo
alapdokumentumok hatarozzak meg.

Az intézményt Monor Varos Onkormanyzata alapitotta.

Az érvényben 1évé Alapité Okiratot a Monor Varos Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a
286/2020. (VII. 16.) szadmu hatarozataval hagyta jova.

Az intézmény alapadatai

A konyvtar neve: Dr. Borzsak Istvan Varosi Kényvtar és Helytorténeti Kiallitas
Nevének roviditése: DBIVK
A konyvtir mikodésének helye és cime: 2200 Monor, Kossuth L. u. 88.
A konyvtar levélcime: 2201 Monor, Pf. 38.
A kdnyvtar telefonszamai: (29) 412-585 (igazgatd);
(29) 412-246

E-mail cime: monorkonyvtar@ monorkonyvtar.hu
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Honlapja: www.monorkonyvtar.hu

A helytorténeti kiallitas miitkodésének helye, cime ¢és telefonszama:
2200 Monor, Kossuth u. 84. sz. Tel.: (20) 281-1445

Az alapitasardl rendelkezd jogszabaly megijeldlése:
- Magyarorézég helyr 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. Térvény 13. § (1)
bekezdés 7. pontja.
- a muzealis intézményekrdl €s a nyilvanos konyvtari ellatas, konyvtari rendszer szervezete
¢s mukddésérol szolo 1997. évi CXL. Torvény 37/A. §-a, a 38. §-a, 53. § (2) bekezdése,
64. § (1)-(2) bekezdései, az 5. §-a és a 76.§-a.

Az intézmény azonositasi adatai:
Allamhéztartasi szakagazat: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

Torzskonyvi azonosito szam: 652335
Statisztikai szamjel: 16935327-9101-322-13
Adoszam: 16935327-1-13

Alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerv neve, székhelye:

Monor Varos Onkormanyzata

sze€khelye: 2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78-80.

Az intézmény fenntartéja: Monor Varos Onkormanyzata
Alapito szerve: Monor Nagykozségi Tanacs

A kényvtar alapitasanak idépontja:1953

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2005.01.01.

Az alapit6 okirat megujitasa: 2023.04.20.

Szervezeti egységek megnevezése:

- Varosi Konyvtar
- Helytorténeti Kiallitas
Az intézmény tipusa: Nyilvanos, varosi kozmiivel6dési konyvtar

Az intézmény mukodesi tertilete: Monor varos kozigazgatasi teriilete



A kinyvtar bélyegzoje:
| Dr. Borzsak Istvan Varosi1 Konyvtar
és Helytorténeti Kiallitas,
kozepén a Magyarorszag cimere
MONOR

Téglalap alaku bélyegzok:
Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar
és Helytorténet1 Kiallitas
2200 Monor, Kossuth L. u. 88.
Telefon: 06-29/412-246
www.monorkonyvtar.hu
Adoszam: 16935327-1-13

Tulajdonbélyegzo ovalis keretben: , ) ,
fels6 iv: VAROSI KONYVTAR

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

also iv: Monor

A konyvtar fenntartdsa és iranyitdsa

A konyvtar fenntartoja és a feliigyeletét gyakorlo szerv:
Monor Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete

Székhelye: 2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78-80.

Agazati szakmai feliigyelet: Kulturalis és Innovacios Minisztérium Konyvtari €s
Levéltari Féosztaly — 1054 Budapest, Szemere utca 6.

Kozponti agazati felugyelet: Kulturalis €és Innovacios Minisztérium

A konyvtar mukodési terulete: Monor Varos kozigazgatasi tertilete

A konyvtar jogallasa: onallé jogi személy

Gazdalkodasi jogkore: gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési
szervek

Az intezmeny gazdalkoddsa megszervezésének modja

A koltségvetési szerv sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Az intézmeny penzigyi —
gazdalkodasi (gazdasagi szervezeti) feladatait Monori Polgarmesteri Hivatal (2200 Monor,
Kossuth L. u. 78-80.) latja el a 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet 10. § (1) bekezdes a.)
pontja alapjan a 10. § (4) bekezdésében foglalt megallapodas szerint, mely az int€zmeny
szakmai 6nallosagat nem erinti.

A szamlat vezet6 hitelintézet: OTP Bank Nyrt. 1051, Budapest, Nador u.
Bankszamlaszam: 11742056-16935327



Az intézmény vezetdjének megbizdsi rendje

A Kkoltségvetési szerv vezetdjét Monor Viaros Onkormanyzatdnak Képvisel-testiilete
valasztja ki nyilvanos palyazat Utjan, 6t €v hatdrozott idore munkaviszony keretében €s dont a
munkaviszonya megsziintet€ésérél. Az intézmény vezetdje, az igazgato felett a munkaltatoi
jogokat a Képvisel-testiilet, az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.’

Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszony megjelolése

Foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallalo, melyre nézve a Munka Torvénykonyvérol
sz0l6 2012. évi L. torvény az iranyado.

Egyéb foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi. V.
torvény (pl. megbizasi jogviszony) az i1ranyado. Az intézmény foglalkoztatottjai
vonatkozasaban a munkaltato1 jogkort az intézmeény igazgatoja gyakorolja.

Az intézményi vagyonnal kapcsolatos rendelkezési jogok:

A feladatellatast szolgaloé alapitaskori - alapité okirat jovahagyasakor meglévo - ingatlan és
ingd vagyon az alapitd tulajdona. A vagyon feletti rendelkezési jog a tulajdonost illeti meg. A
vagyonnal kapcsolatos jogviszonyokra a hatalyos jogszabalyok (beleertve a fenntartd
vagyonrendeletét 1s) vonatkoznak.

Az Intézmény haszndlataban allo ingatlanvagyon:

e Monor, Kossuth L. u. 88. szam alatti ingatlan (,,Konyvtar”), (mint székhely),
(monori 6752 hrsz),

e Monor, Kossuth L. u. 84. szam alatti ingatlan 6707/4/A-1 hrsz- ingatlani albetéte
(,,Helytorténeti Kiallitas™).

Egyéb (ingo) vagyon: a vagyonnyilvantartas (leltar) szerint.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya kiterjed
- az intézmény vezetoire
- az intézmény dolgozoira

- az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

I1. Az intézmény feladata és tevékenysége

A konyvtar kozfeladata:

Nyilvanos konyvtari ellatds biztositasa, kozgylijtemeény, konyvtari, levéltari tevékenység a
muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari allomanyrol €s a kozmiivelddésrol szolo
1997. évi CXL. torveny 55.§ -aban és 65. § (2) bekezdeseben foglaltak szerint. Az Intézmény

'Lasd: Alapit6 okirat: 5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje
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miikddteti a ,,Helytorténeti Kiallitas” megnevezésu — az 1997. évi CXL. torvény 38. §-a
szerint ,,muzealis intézménynek” nem mindsiilé varostrténeti gyljtemenyt.

A konyvtar fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
910100 Konyvtari, levéltari tevekenyseg

A konyvtar alaptevékenysége

Nyilvanos konyvtari és levéltari szolgaltatasok, konyvtari allomény gyarapitasa, nyilvantartasa,
konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme, helytorténeti gyljtemény kezelése,
mukodtetése és kiallitasa. Kulturalis kozosségi kozmuvelodési rendezvények €s egyeb
programok szervezése, a konyvtar egyes helyiségeinek koOzOsségi, kulturalis célra torténo
bérbeadasa.”

A konyvtar alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése

013350 Az 6nkorméanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltardsa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082052 Levéltari szolgaltatas, tudomanyos, publikacidos €s informacidkdzvetitd
tevékenység

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyeb latvanyossag mikdodtetése €s megovasa

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikddtetése

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas”

A Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitas alapfunkcioi

A varosi konyvtar mikodését a "Muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol €s
a kozmuvelodésrol" szold 1997. évi CXL. Torvény szabalyozza. Az intézmény altalanos
gyjtokort, varosi nyilvanos kozkonyvtar. Alapfoku ellatast biztosit a varos lakossaga
részére. Igazodik a helyi igényekhez, és az orszagos konyvtari €s informécios rendszer
tagjaként biztositja az allampolgarok szaméra az informécidohoz valéo hozzaférést. Mint
nyilvanos konyvtar, barki szdmara hozzaférhetd, konnyen megkozelitheto.

A nyilvanos kényvtar alapkovetelményei:
a) mindenki altal hasznalhato €s megkdzelitheto;

b) rendelkezik kizarolagosan a konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel;

* Az Alapit6 okiratot értelmében.
3 Az alapité okirat értelmében.
41997. évi CXL. Térvény 54. § (1)



¢) rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megteleld idopontban, 6tezer 10 feletti
telepiilésen mikodo telepiilési kényvtar esetében legaldbb heti 25 oraban, tovabba
legalabb havonta két hétifégi napon tart nyitva;

d) vezetdje a konyvtarakban foglalkoztatottak képesitési koOvetelményeire ¢és
jogviszonyara  iranyadd  jogszabalyokban  meghatarozott  végzettséggel és
szakképzettseggel rendelkezik;

¢) konyvtarn szakembert alkalmaz;

f) helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek;

g) statisztikai adatokat szolgaltat;

h) eéves szakmai munkaterv alapjan ellatja az 55. § (1) bekezdésében felsorolt
alapfeladatokat, tevékenységérol éves szakmai beszamolét készit;

1) részt vesz a kulturalis alapellatas kiterjesztésében;

j) elnevezésében megjelenik a konyvtar kifejezes.

A konyvtar al:.mfeladatai:5
a) a fenntarto altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti €és miukoddeési szabalyzatban
meghatarozott {6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zz€ teszi,
b) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megorzi, gondozza €s rendelkezésre
bocsatja,
c) tajekoztat a konyvtar €s a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl €s
szolgaltatasairol,
d) biztositja mas konyvtarak allomanyanak €s szolgaltatasainak eléréseét,
€) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében,
f) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetos€gét,
g) a koOnyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informacios miiveltség
clsajatitasaban, az egész ¢leten at tartd tanulas folyamataban,
h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos
kutatas és az adatbazisokbol t6rtén6 informaciokérés lehetdségét,
1) kulturalis, k0zosségi €s egyéb konyvtar programokat szervez,
j) tudas-, informéacio- €s kulturakozvetité tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességenek novelésehez,

k) a szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

>1997. évi CXL. Torvény 55. § (1)



Kiegészito funkciok
A Dr. Borzsédk Istvan Véarosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitds helyet ad a miivel6do,

Onképzo és tarsaskorok miikkodésének. Kulturalis rendezvények szervezésével szinesiti a varos
¢letét. A szabadido hasznos elt6ltésének lehetdoségeit biztositja.

!

Gyiijtokor, a konyvtar allomanya

Az alap-és kiegészitd funkciok ellatasanak megfeleléen alakitja a konyvtar a gyGjtokorét,
gytjti allomanyat, amelyet feltar. A sajat alloméanyat és a konyvtdri rendszer lehetdségeit
szolgaltatdsain keresztiil juttatja el a hasznalokhoz.

A konyvtar gyijtokore:

A konyvtar altalanos gyjtokori, melyet kiegészit a helyismereti, helytorténeti
dokumentumok gytjtése. Feladata a varosban €10k konyvtari, kbnyvtarhasznalati, informacios
¢s taj€kozodasi igényeinek megfelelo ellatasa.

A konyvtar az alabbi f0bb szempontok szerint szervezi gylijteményét:

e a Magyarorszagon, magyarul megjelen0 dokumentumok valogatva (konyv, folyoirat,
egyeéb nyomtatott dokumentumok, hangzé €s audiovizualis dokumentumok,
elektronikus dokumentumok),

e a Monorra ¢és kornyékére vonatkozo helyismereti dokumentumokat teljességre
torekvoen szerzi be.

A gyujtokor részletes leirasat a ,,Gydjtokori Szabalyzar” (1. sz. melléklet) tartalmazza.

A konyvtar dllomanya:

A konyvtar allomanyanak gyarapitasakor és dokumentumainak aranyos fejlesztése érdekében
figyelembe veszi a hasznaldk igényeit, a varos foglalkoztatasi, képzettségi, demografiai
Osszetetelét, érdeklodés: korét.

Az intézmény gylijteménye a konyvtarat hasznal6 olvasdk igényeit figyelembe véve minden
ismeretagra Kkiterjed. Az Aallomany boviilését, fejlesztésének meértékét a Monor Varos
Onkormanyzata 4ltal elfogadott éves koltségvetés hatirozza meg.

Az allomany nyilvantartasa: A konyvtari allomany nyilvantartasa a 3/1975. (VIII. 17.) KM-
PM egyiittes rendelet alapjan torténik.

Az intézmény gyujteményét alkoté dokumentumokat a SZIKLA Integralt Konyvtari
Rendszerben dolgozza fel tartalmi és formai szempontok alapjan, s adataikat elektronikus
katalogusban teszi elérhetOvé a nyilvanossag szamadra. Ezen katalégus a kényvtar online
formgjdban a  konyvtar  honlapjan  megtalalhaté ~ (www.monorkonyvtar.hu -
http://0200.netlib.hu/katalogus). A konyvtar az adatbazisat folyamatosan karbantartja, az
allomanybol kivont dokumentumok adatait a nyilvantartasbol torli. 2017.11.01-t61 az egyedi
€s csoportos nyilvantartas kizardlag a Szikla Integralt konyvtari rendszerben torténik.
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A tartés hasznalatra szant dokumentumok végleges nyilvantartasba keriilnek, amelynek
eszkozei:

e egyedi nyilvantartas (cimleltarkonyv)
Az egyedi nyilvantartds megmutatja, hogy konkrétan mely mivek alkotjdk a konyvtar
allomanyat, mikor, honnan, milyen értckben keriiltek a gyilijteménybe. Kiilonboz6
dokumentumtipusokra kiilon-kiilon egyedi nyilvantartést vezet.

e csoportos nyilvantartas

A csoportos leltarkonyv gyarapodasi részében a dokumentumok széllitmanyonként kertilnek
bejegyzésre. A csoportos leltarkonyv torlési részébe keriilnek (torlési jegyzékként) az
allomanybol kivont dokumentumok Az Osszegz0 rész egy-egy év gyarapodasait illetve
csokkenéseit tartalmazza, ami az alloméany statisztikai attekintést segiti. Egyenlegiikb6l a
konyvtar mindenkori dokumentum allomanya allapithaté meg.

A feltaras SZIKLA Integralt Konyvtari Rendszer tamogatasaval biztositja a ,,tobb szempontd”
visszakereshetOséget. A konyvtar katalogusait folyamatosan karbantartja, és az allomanyabol
kivont dokumentumainak adatait a nyilvantartasbol torli.

Dokumentum tipusonkénti nyilvantartasok

Konyvek

Helytorténeti dokumentumok
Folyoiratok

DVD

CD-ROM

CD

Hanglemez

Folyoiratok

Folyoirat cikkek

Az allomany ellenorzése

A koOnyvtari alloméany ellenérzésének szabalyait a 3/1975. KM-PM egyiittes rendelete
(dllomanyvédelmi rendelet) tartalmazza, ami kimondja, hogy az allomanyellenérzés soran az
allomanyt 0ssze kell hasonlitani a szakszerlien vezetett nyilvantartasokkal. Ezt a munkat a
rendeletben eloirt idoszakonként €s mdodon kell elvégezni.

Az intezmeény a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabdlyzat szerint a teljes konyvtari
allomanyt érint0 leltarfelvételi kotelezettségét akként kell megszervezni, hogy az az
intézmény nyitva tartasat, szolgéltatasainak igénybevételét és a mindennapi miik6dését ne
zavarja, illetve ne veszélyeztesse. A tevékenység ekként tOrténd megszervezéséért az
intézmeényvezeto (igazgato) felelds.

Allomdnyapasztas

Az alloményapasztasra, az allomanybol vald torlésre vonatkozo jogi szabalyozast szintén a
3/1975-0s allomanyvédelmi rendelet szabalyozza. Ennek értelmében a dokumentumokat az
alabbi cimen lehet torélni a nyilvantartasbol:
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e selejtezés (ha a dokumentum mér alkalmatlanné valik a rendeltetésszer(i hasznalatra,
pl. rongalddott, elavult, csdkkent iranta a kereslet, stb.)

e egyéb ok (elharithatatlan esemény, blincselekmény, pénzben megtéritett kovetelés,
behajthatatlan kovetelés, hidny). A kivonasra szant dokumentumokrdl torlési jegyzeék
késziil. A torlés tényét a nyilvantartasban is jelolni kell, valamint a dokumentum
bibliografiai rekordjait az adatbazisban modositani kell.

A kivonasra szant dokumentumokrol torlési jegyzék késziil. A torlés tényét az egyedi
nyilvantartasban is jel6lni kell, valamint integralt rendszer esetén a dokumentum bibliogréafiai
rekordjait az adatbazisban modositani kell.

Az allomanyalakitas szerves részét képezi az elavult, feleslegessé valt illetve a fizikailag
elhasznalodott dokumentumok folyamatos kivonasa.

Az allomany védelme

Az intézményben olyan feltételeket kell biztositani, intézkedéseket €s tevékenységeket
foganatositani, amelyek lehet6vé teszik, és eldsegitik, a konyvtarban 1évé dokumentumok
hosszu taviu hasznalhatosdgat €s allagdnak megorzését. Az allomanyvédelemnek két {6
teriilete van: a megeldzd €s a helyreallitd tevékenység.

A megel6zo tevékenység célja a dokumentumok allapotromlasanak megakadalyozasa vagy
a romlas ltemének lassitasa, valamint olyan biztonsagi feltételek megteremtese, ami a
dokumentumok eltlinését, elvesztését megakadalyozza az allapotuktol fiiggetleniil.

A helyreadllito-javito tevékenység feladata, hogy a tobbé vagy kevésbé megrongalodott,
tonkrement allapoti dokumentumokat kijavitsa, restauralja.

A konyvtar szolgaltatasai, a konyvtar hasznalata

Személyi adatok regisztraldsa (beiratkozas) nélkiil is igénybe veheto szolgaltatdasok:

e konyvtarlatogatas, ismerkedés a konyvtarral

e dokumentumok helyben hasznalata (folyoiratolvasas, bongeszés)

e elektronikus katalogus hasznalata

e tajékoztatd szolgalat igénybe vétele, informacio kérése a konyvtar €s az egesz
konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

e hozzaférés kdzhasznu informacidkhoz

e konyvtari rendezveények latogatasa

Csak beiratkozott olvasok altal igénybe vehetd szolgdltatdsok:

e dokumentumok kolcsonzése

e konyvtarkozi kdlesOnzes

e kOlcsonzési eldjegyzés, értesités az elojegyzett murol

e kolcsonzési id6 meghosszabbitasa (személyesen, telefonon, E-mailen)
e témafigyelés, irodalomkutatas
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Kiilon szabalyozas alapjan vehetok igénybe a kovetkezo szolgaltatdsok

e masolatszolgaltatas irott, nyomtatott sz6vegrol
e internet- €s szamitogep-hasznalat
e terembérlet

A konyvtar nyilvanos rendezvényei:
e oktatast, mivelodeEst elosegitdé rendezvények

e irodalmat és konyvtarat népszerisité rendezvények
e kidllitasok

A fenti szolgaltatasokrol a ,.Konyvtarhaszndlati szabalyzar” (2. sz. melléklet) valamint .4
szamitogep- és internet-haszndlati szabdlyzat” (4. sz. melléklet) rendelkezik.

A konyvtar nyitvatartasi rendje:

HEét6: 10.00—-17.00
Kedd: 10.00 —17.00
Szerda: 8.00-12.00
Csiitortok: 10.00 - 17.00
Péntek: 10.00-17.00
Szombat: 8.00 —-12.00

A helytorténeti kiallitas nyitvatartasi rendje:

Kedd: 11.00 -16.00
Szerda: 12.00 — 14.00
Csutortok: 14.00 - 17.00

A kiallitas elozetes bejelentkezésre nyitva tartasi 1don kiviil is fogad latogatdkat.

A konyvtar a teljes nyitvatartasi idoben korlatozas nélkiil az olvasok rendelkezésére all,
kivéve a konyvtar sajat rendezvényei alatt a zavartalan lebonyolitasa érdekében.

A helyben hasznalat esetén a dokumentumok €s gyujtott anyagok mind a kényvtarban, mind a
helytorténeti kiallitdson ingyenesen, korlatozas nélkiil megtekinthetdek.

Tovabbi ingyenes szolgdltatdsaink: bejelentett csoportok fogadasa, foglalkozasok,
tarlatvezetés, mizeumpedagdgiai foglalkozasok.
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A konyvtar hasznalatanak szabalyozasa

A koOnyvtar szolgaltatdsainak igénybevételére mindenki jogosult, aki a konyvtarhasznélati
szabalyzatot magara nézve kotelezoen elismeri, és adatait regisztraltatja. Ez aldl kivételt
képeznék a rendezvények latogatoi €s a szervezett keretben érkezo csoportok tagjai.

A szolgaltatasok igénybevételének modjat, a fizetett szolgaltatasok feltételeit a
Koényvtarhaszndlati Szabalyzat (2. sz. melléklet), a helytorténeti kiallitds latogatasanak
rendjét A Helytorténeti Kiallitas latogatasanak szabalyzata tartalmazza (5. sz. melléklet)

IIl. Az intézmény szervezeti felépitése

A Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitas két 10 szervezeti egységbol
all:
e Varosi Konyvtar
e Helytorténeti Kiallitas

Az intézmény engedélyezett létszama: 5,5 10.

Munkako6rok szerint:
1 6 intézményvezetd (igazgato)
4 {6 konyvtaros
0,5 6 takarito.

A konyvtar munkatarsai kozvetleniil az int€zmény igazgatdjanak irdnyitdsa alatt végzik
munkajukat.
Az intézményvezeto feladata:

e Felelos a kozfeladatok jogszabalyban, alapitdo okiratban, belsO szabalyzatban
foglaltaknak megfelelo ellatasaért, valamint a konyvtar szamara jogszabalyban
eloirt kotelezettségek teljesitéséért.

o Allomanygyarapitas jovahagyasa, {igyvitel iranyitasa, kapcsolattartds a
fenntartoval, a varos vezetésével

e Technikai feladatok végzésének feliigyelete.

o Részt vesz a konyvtar munkafolyamataiban, €s 0sszehangolja azokat.

Az konyvtarosok feladata az olvasoszolgalat €s tajekoztatas ellatasa, részletesebben:
o Tajekoztatas €s informacionyujtas
e QOlvasoszolgalat ellatasa a konyvtar gyermek €s felndtt részlegében.

o Internet-hasznalat feliigyelete

e Valamint heti 10 éraban a Helytorténeti Kiallitas munkafeladatainak ellatasa

(tarlatvezetés, kiallitas feliigyelete, kiallitasi targyak rendezése, adminisztrativ
teladatok).
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Az iranyitast az igazgatd latja el, akinek feladatait tavollétében az igazgatohelyettes vegzi €l.
Az igazgatOhelyettest az intézményvezetd nevezi ki.

Az intézmény dolgozdi egyedi, meghatarozott munkarend szerint végzik munkajukat, melyet
a munkakori leirasok tartalmaznak. Munkakori leirasok: az intézményben foglalkoztatott
dolgozék feladatainak leirasat az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza. A munkakorok
betoltéséhez sziikséges képesitési feltételeket a rendeletek szabalyozzdk. A munkakorn
leirasok elkészitéséért, aktualizalasaért az igazgato a felel0s.

A dolgozd koteles a munkakorébe tartozd munkat képességei kifejtésével, elvarhatd
szakértelemmel és pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. A dolgoz6 a munkajat az
eloirasoknak, a munkahelyi vezetd utasitasainak €s a szakmai elvarasoknak megteleloen
koteles vegezni.

A média felé az intézményt érinté kérdésekben tdjékoztatdsra az int€zményvezeto vagy az
altala megbizott személy jogosult.

Az évi rendes és rendkiviili szabadsag kivételéhez el0zetesen egyeztetett szabadsagterv kesziil
az intézményvezetd jovahagyasaval. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére az intézményvezetd jogosult. A vezetd szabadsagat a Polgarmester
engedélyezi, nyilvantartasat a Polgarmesteri Hivatal személyzeti szakreferense vezeti.

Helytorteneti
Gyujtemeny

Gyermekkonyvtar

Gyermckkényviaros
SZErZemenvezo 1fo
¢s feldolgozo | Olvasoszolgalaf

szolzalat

Gyujtemeny Olvasoszolgalati
STCTYERD koayviaros
kényviaros 1fe
1fo (t2. helyettes)

Olvasoszolgalati
konmyviaros
1 fo

Technikai {(takarito)
1 fo (0.5)

Az intézmény szervezeti felépitése
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IV. Az intézményt érinto egyéb rendelkezések

A konyvtar igazgatdja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasat javasolhatja az
Onkormanyzatnak abban az esetben, ha

e az intézmény miikodési koriilményeiben lényeges valtozas kovetkezett be,

o akoOnyvtar tevékenységét jogszabaly modositja.

Az SZMSZ a Képviselo-testiilet jovahagyasat kovetd napon hatalyba 1ép, ezzel egyidejlileg
az intézmény minden korabbi Szervezeti és Mlikodesi Szabalyzata hatalyat veszti

Az intézmény a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet szerinti belsé ellendrzésének megszervezeseert,
lefolytatasaért a fenntart6 Monor Véros Onkormanyzata a felelés, ez nem érinti az
intézményen beliili munkafolyamatokra vonatkozd belsd ellendrzés lefolytatasat, mely az
intézményvezeto feladata.

Az intézmény 6nallé belsd ellendrt nem alkalmaz. A belsd ellendrzési feladatokat
Monor Varos Onkormanyzataval az adott évben szerz6dott belsé ellendr latja el.
A bels6 ellenérzés feladatkér magaban foglalja az intézményben foly6 szakmai
tevékenységgel 0Osszefligg6 és a gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzeési
feladatokat.

A belsé ellen6rzések éves ellendrzési terv alapjan térténnek. Az ellenOrzesi terv az
intézményl munkaterv melléklete.

Az ellendrzési tervnek tartalmaznia kell: az ellen6rzés formajat, az ellendrzési teriileteket, az
ellendrzés f6bb szempontjait, az ellendrzott idészak meghatarozasat, az ellendrzést végzo(k)
megnevezését, az ellenérzés befejezésének idOpontjat, az ellenOrzés tapasztalatai
értékelésének 1idopontjat €s modjat.

A belso ellenérzést a Belso ellenérzési kézikonyvben és a Belso kontrollrendszer
szabalyzatban foglaltak szerint kell megszervezni €s elvégezni.

Az intézmény vezetdje a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira tekintettel
koteles kialakitani, miikodtetni €s fejleszteni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetoi
ellenérzést (FEUVE).

Az ellenbrzések tapasztalatait az intézményvezeté folyamatosan értékeli €s azok
alapjan a szilikséges intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

Az intézményvezetd koteles elkésziteni az intézmény ellenOrzési nyomvonalat,
amely a szervezet tervezési, pénziigyi lebonyolitasi €s ellendrzési folyamatainak szoveges,
illetve tablazatba foglalt és folyamatabrakkal szemléltetett leirasa.

Az ellen6rzési nyomvonalat a belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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Az ellendérzések tapasztalatair6l, eredményér0l az érintetteket, a vizsgalt teriilet
vezetOit, valamint dolgozodi értekezleten az intézmény dolgozoéit az intézmény vezetOje
tajékoztatja.”

Monor, 2024. december 12.

< Mule o\ lall ]

dl‘ Uherkovich Lészlé

1gazgato

JOVAHAGYO ZARADEK:
A Dr. Borzsak Istvan Viérosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitdas Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat Monor Varos Onkorményzatdnak Képvisel6-testiilete a 602/2024. (XII. 12.) KT

hatarozataval hagyta jova.

Monor, 2024. december 12.
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Megismerési nyilatkozat

Mint az intézmény alkalmazottja, a Szervezeti €s Mukddési Szabalyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles
vagyok betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairas

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Gyljtokor szabalyzat

2. sz. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat
3. sz. melléklet: A konyvtar dolgozdéinak munkakori leirasai, munkarendje
4. sz. melléklet: A szamitogép- €s internet-hasznalati szabalyzat

5. sz. melléklet: A Helytorténeti Kiallitas latogatasanak szabalyzata
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DR. BORZSAK ISTVAN VAROSI KONYVTAR ES

HELYTORTENET! KIALLITAS

2200 MONOR, KOSSUTH L. U. 88. WWW.MONORKONYVTAR.HU TEL: O6-29/412-246

1. melléklet: Gyiijtokori szabalyzat

A gyljtokori szabalyzat a Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar €s Helytorténeti
Kiallitas Szervezeti és miikodesi szabalyzatanak 1. szdamu mellékleteként szolgal, és az
intézmeény gyljtemenyszervezeési elveit hatarozza meg. A gylijteményszervezés magaba
foglalja az allomany gyarapitasat €s tervszerli apasztasat, ez a két tevékenység egytitt alkotja
az allomanyalakitas folyamatat, mely valamennyi konyvtari szolgaltatas alapja.

Elveit a meglévd dokumentumallomany, a helyi adottsagok, az elhelyezési
korilmények, konyvtarunk kiildetésnyilatkozata, Monor varos kotelezd kozmiivelodési €s
kulturalis feladatairdl sz0lo rendelete, a konyvtari torvény altal eloirt feladatai €s a hasznaloi
1genyek hatarozzak meg.

A konyvtar tipusa, alapkovetelményei, alapfeladatai

A Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitdas (Monor Varos
Onkormanyzata 4ltal fenntartott nyilvanos konyvtar.

Ennek megfeleléen az 1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a
muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kézmiivelodesrol 54. § (1) igy
hatarozza meg az alapkovetelményeit:

¢ mindenki altal hasznalhaté és - e torvény eltéré rendelkezése hianyaban -
megkozelitheto;

o rendelkezik kizar6lagosan a konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel;

e rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megfeleld idOpontban, 6tezer {6 feletti
teleplilésen mikodo telepiilési konyvtar esetében legalabb heti 25 o6raban, tovabba
legalabb havonta két hétvégi napon tart nyitva;

e vezetdje a konyvtarakban foglalkoztatottak képesitési kovetelményeire és
jogviszonyara 1ranyado jogszabalyokban meghatarozott végzettséggel ¢és
szakképzettséggel rendelkezik;

e koOnyvtari szakembert alkalmaz;
e helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek;
o statisztikal adatokat szolgaltat;

e ¢ves szakmai munkaterv alapjan ellatja az 55. § (1) bekezdésében felsorolt
alapfeladatokat, tevékenységérdl éves szakmai beszamol6t készit;

e részt vesz a kulturalis alapellatas kiterjesztésében;

e ce¢lnevezésében megjelenik a konyvtar kifejezés.
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Az 1997. évi CXL. torvény 55. § (1)-a a kovetkezOképpen hatarozza meg az alapfeladatait:

¢ a fenntarto altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott {6 céljait kiildetésnyilatkozatban k6zzé teszi,

e gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megorzi, gondozza és rendelkezésre
bocszitj a,

e tajckoztat a kOnyvtar €s a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

e biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e reészt vesz a konyvtarak k6zotti dokumentum- €s informaciocserében,

e Dbiztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetoségét,

e akonyvtarhasznalokat segiti a digitalis irdstudas, az informacids miiveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tartd tanulas folyamataban,

e segitl az oktatasban, képzésben részt vevok informacioellatasat, a tudomanyos kutatas
¢s az adatbazisokbol torténod informaciokérés lehetéségét,

e kulturdlis, k6z0sségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

e tudas-, informacio- €s kulturakozvetito tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez,

e aszolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

e A nyilvanos kOnyvtar az altala iizemeltetett, kiskortak &ltal is hasznalhato, internet-
hozzaféréssel rendelkezo szamitdgépek hasznalatat a kiskordak védelmét lehetové
tevO, konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a
kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekében.

e A fenntartd kiegészit6 feladatokat is meghatarozhat.

A varosi konyvtar feladata az 55.§ bekezdésében foglaltakon tul:
e gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelGen alakitja,
¢ kozhasznu informacios szolgaltatast nyait,
e helyismereti, helytdrténeti informécidkat és dokumentumokat gytijt,
e mukdodteti a varosi Helytorténeti Kiallitast.

A fentiekbdl kovetkezéen a Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitas
altalanos gyUjtokorl, kézmlvelodési funkcidkat ellatd kozgyiljtemény, amely kielégiti a
varosban felmeriild szak- és szépirodalmi igényeket. Gytljtokore kiterjed az egész magyar
konyv- €s dokumentumkiadasra.

A konyvtar gyujtokore

Nyilvanos konyvtari funkcigjabol adodoan a vérosi konyvtar gyijti a magyar- és a
vilagirodalom klasszikusainak teljes korét, az alapszintli ismeretterjeszté dokumentumokat.
Az dnmiivelést, tanulast biztositd kozépszintli ismeretterjeszto- és szakkonyvek mellett gyiijti
a szorakoztato irodalmat, a szabadid6é hasznos eltoltésével, hobbival kapcsolatos miiveket.
Igény szerint, valogatasban gyljti a magyar nyelvll politikai heti lapokat, irodalmi és
tarsadalmi folyoiratokat és a szérakoztato heti-, valamint havilapokat.
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A konyvtar gyajtokorét meghatarozo helyi tényezok

Monor multja

A telepiilés neve torok eredetli személynévbol keletkezett, magyar névadassal. A telepiil€s
a XII. szézadban az Aynard nemzetség birtoka. Els0 okleveles emlitése 1398-ban tortént,
amikor Maréthi Janos székely ispant beiktattdk monori, pilisi és mas birtokaiba. Mar6thi
Janos fia, Laszl6 1446-ban Ujfalﬁ ¢s Zsiger helységekkel egyiitt elcserélte mas birtokokért az
egri kaptalannal, aki ett6l kezdve, a XX. szdzadig birtokolta.

A torok idoket — az utolsé évekig — atvészelte. 1546-ban, €s 1562-ben 21, 1590-ben 28
csaladot irtak Ossze. A torok elleni harcok soran a falu tobb alkalommal elnéptelenedett, €s
ujra népesiilt. A Rakoczi-szabadsagharc idején 1smét lakatlanna valt egy rovid i1dore.

Monor elsd pecsétje 1652-bdl valo, rajta a falu cimerével.

A teleptilés — melyet 1847. szeptember 1-t0l a Pest-Szolnok vastt is érintett — nem csak a
torok korban fekiidt a hadak utjaban. 1849-ben a tapiobicskei csata, Monor torténetének 1s
emlékezetes datuma, ugyanis a nemzetérok merész elhatarozassal felszedték a vasuti sineket,
hogy ezzel megakadilyozzak az osztrdk seregek elOorenyomulasat. A kiegyezést kovetd
években gyakran volt szintere hadgyakorlatoknak.

Az abszolutizmus koratdl kezdve Monor mar egyértelmuen jarasi székhely.

1989. marcius 15-¢én kapott 0jbodl varosi rangot.

Monor jelene

Monor varos két nagy taj, az Alfold és az Eszaki-kozéphegység talalkozasa mentén fekszik. A
Cserhat déli nyulvanya, a G6dollé6 — Monori - dombsag lankai fokozatosan olvadnak bele a
varos belteriiletét egyértelmiien meghatarozé Alfoldi tdjegységbe. A legkiterjedtebb
futbhomokos teriilet a 186,5 méter magas Strazsahegy.

Annak ellenére, hogy a lakossag tobbsége Budapesten dolgozik, a vallalkozasok
aranya megfelel az orszagos atlagnak. Monor gazdasaganak jelenlegi fejlddéséhez jo alapot
szolgaltat kiterjedt pénziigyi szektora. Ipari téren fontos szerepe van az élelmiszeriparnak.

Intézményi ellatottsaga: két bolcséde, hat oO6voda, négy Aé&ltaldnos iskola, két
kozépiskola, monori Vigadd, varosi konyvtar és Zeneiskola, varosi sportcsarnok, varosi
uszoda.

A varos életét 12 tagh valasztott képviselO-testiilet irdnyitja. A helyi torténésekrol a
Monori Strazsa ciml 6nkormanyzati lap tajékoztat.

A varos konyvtari ellatottsagarél elmondhaté, hogy intézményilinkon kivil az
altalanos- és kozépiskolakban is miikodnek konyvtarak.

Gyujtokori indoklas

A fentiek alapjan a konyvtar altalanos gy(ijtokorii varosi konyvtar, mely torekszik kielégiteni
a felmeriil6 szép- és szakirodalmi igényeket. Feladata hogy eldsegitse a lakossag altalanos €s
szakmai muveltségének novekedését, az ifjabb korosztaly olvasdva nevelését. Biztositsa a

konyvtari halézat szolgaltatasait. Informaciés hatteret biztositson az 4allampolgari
tajékozddashoz. Helytorténeti gylijteményével a helyi mult tarsadalmi, politikai €s kulturalis
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vetiileteirdl ad t4jékoztatast, ismereteket, valamint Kkutatdsi lehetéségekhez szolgaltat
dokumentumokat.

A Varosi Konyvtar fontos feladatanak tekinti a kutatok, a helytorténet irant érdeklodok
segitését. A Helytorténeti gylijteményben megtalélhat6 a tdgabb kdrnyezet, a torténelmi (Pest-
Pilis-Solt-Kiskun varmegye 1950-ig) €s a jelenlegi Pest megye €s a vonzaskorzet valogatott
irodalma. Kiemelten gyujtjik a Monorrdl sz0l6 irodalmat, a varos tortenetére, multjara,
jelenére vonatkozé dokumentumokat (monorikum). Ide tartoznak a varosban szuletett, €lt,
alkotott vagy €16 alkotok ir6i munkai is. Ebbdl adoddan megjelenési formajuk valtozatos:
konyv, periodika, video- és hangkazetta, mikrofilm, CD, DVD, kézirat, szakdolgozat. Ezen
kiviil megtalalhatok a varosi intézmeények kiadvanyai, meghivok, szorolapok €s egyéb
apronyomtatvanyok is. Kiildetésiink a dokumentumok gytijtése, Orzése és feltarasa mellett
segitséget nyujtani az €rdeklédok, a szakdolgozatot, vagy egycb kiadvanyt irok szamara.”
[http://monorkonyvtar.hu/node/221]

Kiadvanytipusok

A konyvtarunk elsésorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokkal (konyvek, idészaki
kiadvanyok) végzi szolgaltatasait. Gylijteményében csak erOsen valogatassal jelenik meg mas
formatumu dokumentum (hangoskonyv, DVD, CD, CD-ROM, térkép stb). Felsorolasszeruen
megadva kovetkezo kiadvanytipusokat gyujti.

e konyvek,

e hangoskonyvek

e helytorténeti dokumentumok

e folyoiratok

e DVD

e CD-ROM
e CD

o térkeépek
e fotok

e aprOnyomtatvanyok
e folyoiratcikkek
e szakdolgozatok (helytorténeti, helyismereti vonatkozasokban)

Mar nem gyarapodo, raktarban Orzott gyljtemények: bakelitlemezek (klasszikus- ¢€s
konnytizene, meselemezek), diafilmek (mese, ismeretterjeszto diafilmek).

Alloményrészek a kényvtarban

1. Felnott konyvtar

Altalidnos kélcsinzd részleg
Allomanya kolcsonozhetd. Szépirodalom alfabetikusan, a szakirodalom szakrendben van
felsorakoztatva.
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wRetrokonyvtar”
A gyermekkOnyvtar melletti egykori zart raktar jelenleg mar szabadpolcos, bongészhetd
allomanya kolcsonodzhetd. Szépirodalom €s szérakoztatd irodalom alfabetikusan sorrendben
foglal helyet itt.

Gj:orskﬁlcsiinzé’
A felnoétt konyvtar ala tartozé ,,Gyorskéles6nzo” részlegben gyujtjilkk é€s szolgaltatjuk
allomanyunkbol valogatva a nagy érdeklodésre-, sikerre szamitdé népszeri szépirodalmi,
szorakoztatd muiveket, bestsellereket.

Kezikonyvtar |

Az altalanos kolesonzd részlegben foglal helyet a kézikonyvtar. Helyben hasznalhatjak az
olvasok azokat a dokumentumokat, amelyek nem kolcsonozhetoek. A kézikOnyvtar
allomanyat az altalanos tajékoztatashoz, tajékozdodashoz sziikséges magyar nyelvi
kézikonyvek, kiillonféle tajekoztatasi segédletek alkotjak. Ide keriilnek az értékesebb,
gazdagon illusztralt kiadvanyok, a gylijtokérbe tartozé bibliografidk, az egyes tudomanyagak
monografidi, kalauz jellegli szintézisei, az altalanos és szaklexikonok. Elrendezésiik
szakrendben torténik.

Vers- és drama
Fizikailag elkiilonitett allomanyrésziinkben gyjtjiikk a klasszikus é€s kortars koltészet,
valamint dramairodalom alkotasait, kiemelten a kételezo €s ajanlott irodalmakat.

Zenei részleg
Ide tartoznak az audiovizualis dokumentumok (CD-k, DVD-k). Igyeksziink atfogé képet adni
a zeneirodalom egészérol, toreksziink a nagy eloadomuvészek jelesebb felvételeinek
beszerzésére. Valogatva beszerzésre keriilnek a a nyelvi €s irodalmi lemezek.
Olvasoi igény szerint allomanyunkat hangoskonyvekkel €s nyelvi-oktato anyagokkal bovitjiik.
Az elérhetd vizualis dokumentumallomany: a klasszikus, modern filmalkotasok €s emellett
ismeretterjeszt0 muvek. Olvasoi igény szerint allomanyunkat a tovabbiakban DVD-n
megjelent vizualis dokumentumokkal gyarapitjuk
A zener részlegben kapnak helyet a CD-ROM-ok. Elérhetd allomanyunk: valogatva a
nyelvoktatd programok, szotarak, egy-egy tudomanyterilet oOsszefoglalo (enciklopediak,
lexikonok) miivei. Az olvasoi igény megsziinése, valamint a technikai fejlodés miatt a
tovabbiakban CD-ROM nem kertiil beszerzeésre.

Folyoirattar

Részben a felnott konyvtan részlegben (folyodiratolvaso €s az emeleti aulaban raktarozott
folyéiratok), részben a gyerekkOnyvtarban talalhato. Az 1d0szaki kiadvanyok gyUjtOkore az
altalanos gytijtokorhoz i1gazodik. Az olvaséi igényeket figyelembe véve vasaroljuk a
kiilonboz6 havi- €s hetilapokat, képes Ujsagokat, irodalmi, mlvészeti, kulturélis folyoiratokat,
informacios értékii lapokat.

A megvasarolt periodikak egy része €v végén leselejtezésre keriil, egy masik része 3 évig
tekaban 6rzodik. Tartosan csak azok a folyoiratok keriilnek megdrzésre, amelyek avulésa csak
hosszu 1d0 alatt, s akkor is csak részlegesen kovetkezik be, illetve nagy érdeklodésre tartanak
szamot. A helyismereti vonatkozasu idoszaki kiadvanyokat tartosan orizziik. A gyermeklapok
koziil a legnivosabbakat gytijtjiik.
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2. Helyismereti gylijtemény — ,,Borzsdik-emlékszoba”

Teljeskorien gyajtjiik a kiadas helyétol fiiggetleniil a Monorra vonatkozé 0©nallé
kiadvanyokat (,,monorikum™). A gylijtemény gyarapitasanal idobeli hatar nincs, €s a
kiiltingffﬁjteménynek tartalmilag minden vonatkozasban kielégitd képet kell adnia a varos,
kornyezete, szomszédos telepiilések €s Pest megye természeti viszonyair6l, a gazdasagi,
tarsadalmi, politikai struktarajardl, kulturalis életérol. A gyujtés kiterjed a konyvekre,
idoszaki kiadvényokra, lapkivagatokra, kisnyomtatvanyokra, térképekre, képeslapokra,
fényképekre, kéziratokra, masolatokra, audiovizualis- €s elektronikus dokumentumokra, az
onkormanyzati testiileti-iilések jegyzOkonyveire. A gylijteményben megtalalhatéak a véarosrol
vagy a varoshoz kotddo személyis€égekrdl késziilt szakdolgozatok is. A helyi és megyei
lapokban megjelent helytorténeti cikkeket teljeskdriien gylijtjiik és szamitogépes adatbazisban
tesszliik visszakereshetové. Kezelése prézens allomanyként torténik. A helyismereti
gyljteményben foglal helyet az apré Repiiléstorténeti kiilongyljteményiink, a helyi mult
repiiléstorténeti vonatkozasai indokoljak ennek meglétét, €s tovabbi gondozasat, gyarapitasat.
Gyljtokorébe tartozik minden olyan dokumentum amely:

e helyi tartalmu (fliggetleniil a szerzo6tdl és a kiadas helyétdl)

e helyi kiadasu (fliggetleniil a szerzo6tol és a tartalomtol)

e helyi szerz6 miive (ha a szerzOnek barmilyen helyi kétodése van).

3. Gyermekkonyvtar

A gyermekek és az ifjusdg konyvtari ellatasat biztositja. E célbdl alapfoku ismeretterjeszto
muvekkel, gyermek €s ifjusagi irodalommal latjuk el. Az itt elérhetd allomanyt alkotjdk még a
fiatal korosztdlynak szant hangoskonyvek, audiovizualis dokumentumok. Olvaséi igény
szerint beszerezzliik a magyar ifjusagi- és gyermekirodalom alkotasai koziil a képes- és
mesekonyveket, ifjasagi regényeket, verseket, képregényeket. A beszerzésben a kotelezo
olvasmanyok elsObbséget élveznek.

Gyermek kézikonyvtar
Az allomany legfobb funkcidja, hogy segitse a gyermekeket az iskolai feladataik
elvégzéseében, az altalanos t4jekozodasban. Nem kolcsondzhetd dllomanyunkban kiemelten
gyujtjiik a gyermekeknek szant lexikonokat, enciklopédiakat, egy-egy tudomanyteriilet atfogd
kézikonyveit.

Szakkonyvek
Gyermek ¢€s ifjusagi szakkonyvek segitik a kisebb és a kamasz korosztalyt a tajékozodasba,
ismeretszerzésben, ezt segitendd t6bb konyvsorozat (pl. Mi micsoda) is rendelkezésiikre all.
Kiemelten gyQjtjiik a szliloknek sz0l6 csecsemd- €s kisgyermekkorral foglalkozé
pszichologiai €s pedagogiai konyveket (Sziildk polca kiemelés)

Gyermek- és ifjusagi szépirodalom
az €letkor1 sajatossagoknak megfeleloen valogatva gyljtjiik a miivészi igényt leporellokat (1-
5 eves korosztdly, Lapozok kiemelésben), képes konyveket (a Képeskonyvek kiemelésben) a
magyar ¢€s vildgirodalom klasszikus mesekonyveit (Mese kiemelésben) verseit és regényeit
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(Gyermekversek kiemelésben). Kiemelt figyelmet forditunk a magyar €s kiilfoldi kortars
gyermekirodalomra.

Idoszaki kiadvanyok
A gyerekek életkorat é€s érdeklddését szem elott tartva szerezziik be valogatva az irodalmi €s
ismeretterjesztd gyermeklapokat, szorakoztato folyoiratokat.

Példanyszam

Gyljtemenylink dokumentumait altalaban egy p€ldanyban szerezziik be, kivételt képeznek:
e klasszikus magyar- és vilagirodalom (2 példany)
e oktatasi intézmények altal ajanlott és kotelez6 olvasmanyok (2-6 példany)
e idegen nyelvl szotarak (2 példany)
e olvasdk korében népszerii kiadvanyok (sikerkonyvek — 2 példany)
e gyakran keresett ismeretterjeszté miivek (2 példany)
e nyelvtanulast segitdé kiadvanyok (2 példany)

Gyujtokori tilalom

Nem tartoznak a konyvtar gytijtokorebe:
e az altalanos-, kozepiskolai és felsooktatasi tankonyvek
e apornograf tartalmi dokumentumokat
e egyes tudomanyteriiletek magas szintli specialis szakkényvei

Alloményalakitas - Allomanygyarapitas

A konyvtar allomanyat vasarlas, illetve ajandek(ozas) révén fejleszti. Vasarlasait az éves
koltsegvetésben allomanygyarapitasra meghatarozott Osszegek felhasznalasaval koteles
vegezni.

A kozponti koltségvetésbol érdekeltség novelé dllami tamogatdas jogecimen a konyvtarnak
juttatott tdmogatasbol allomanygyarapitasra fordithato 6sszeg is hozzajarul beszerzéseinkhez.
Ugyancsak hozzajarul a Nemzeti Kulturalis Alap éves folyoirat tamogatasa.

Ajénd€kozas esetén a konyvtar mas konyvtaraktol, intézményektdl jogi és nem jogi
személyektol téritésmentesen kap a gyljtokorébe tartozo dokumentumokat.

A konyvtarunk kurrens gyarapitast folytat: a folyamatosan megjelenO, korszerti ismereteket
tartalmazo dokumentumokbol valogat. Retrospektiv szerzeményezésre helyismereti,
helytorténeti dokumentumok, illetve az allomanybdl eltint, elkallodott, de nélkiil6zhetetlen
dokumentumok, valamint az elhasznaldédott dokumentumok poétlasanal keriilhet sor.

Az ajandek a téritésmentesen felajanlott 4 €s hasznalt dokumentumok kére. Ajandék esetében
az allomanyba vételt megelozi a dokumentum behasonlitasa a gyljtokori szabalyzatban
foglaltakkal.
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A gyarapitas tematikus szempontjai - tartalmi keretek

Az allomanygyarapitas elsOsorban az ujonnan megjelend, korszerti ismereteket tartalmazo
konyvekre terjed ki, de esetenként régebben kiadott konyveket is beszerziink

Szépirodalom

Konyvtarunk gytjti a magyar nyelven megjelend a magyar €s a vilagirodalom klasszikusait és
kortars alkotdsait. Valogatva az idegen nyelvll (elsésorban angol és német) szépirodalmi
muveket. Gyljtjiikk a népszerii, nagy sikerre szamitd szorakoztaté szépirodalmi miiveket, a
bestsellereket, szinvonalasabb, esztétikailag elfogadhaté szintli, nem izlésrombold miiveket.
Tematikus gyljteményrészek (kiemelések): ,',Ro'mantikus konyvek”, ,,Krimik”, ,,Piros pottyos
konyvek”, ,,Vers- és drdma”, ,,Kotelezd olvasmanyok™.

A gyermekolvasok szamara gytjti a magyar és vilagirodalom nép- és miimeséit, leporellokat,
képes-mesés konyveket, a népszerli ifjisagi regényeket, sorozatokat, verseskdnyveket,
antologiakat, iskolai unnepélyek, musorok forgatokdnyveit. Kiemelt gyljteményrészek:
»Mese”, ,, Képeskonyvek™, ,,Lapozok™, ,,Gyerekversek™.

Fontos feladatunk a helytorténeti és helyismereti vonatkozasa szépirodalmi munkak gyljtése.

Szakirodalom
o A taékoztatd miivek teriiletén lexikonok, enciklopédidk, bibliografidk, évkonyvek
valogatva.

e Filozofia, pszichologia, logika, etika, esztétika egyetemes é€s atfogd mivei. A
vallasokat €s az egyes vallasi iranyzatokat bemutato miivek.

e Tarsadalomtudomany: az atfogd, 6sszegz0 munkak. A kézgazdasagtudomany, a jog
tertiletén els0sorban az altalanos, a gyakorlati szempontbol fontos miivek.

¢ A nevelés, oktatas tertiletén figyelemmel kisérjiik a tovabbtanuldk, a pedagoégusok
1genyeit. Kiveve azokat, melyek az iskolai konyvtarakban megtalalhatok.

e Néprajzi muiveknél figyelemmel kisérjiik a magyarsag szellemi és targyi értékeit,
kiilondsen a tajegységiinkre vonatkozé munkakat.

e Természettudomanyok minden dgaban (kornyezetvédelem, matematika, csillagiszat,
fizika, kémia, foldtudoményok) a korszer(i ismereteket nyjtd, népszeriisité munkak.

e Alkalmazott tudoméanyok teriiletén (orvostudomany, technika, mez6gazdasag,
héaztartas, szervezés, nyomdaszat, kozlekedés, vegyipar, élelmiszeripar, konnyduipar,
barkacsolds, épitdipar) az altalanos érdekl6désre szamot tartd, Kkeresett,
ismeretterjesztd munkak.

e Mivészetek teriiletén az 6sszefoglald, altalanos ismereteket nyjtd miivek.

e Sport teriiletén egy-egy sportag altalanos 6sszefoglalasai.

e Nyelv és irodalom terliletén a népszerli Osszegzések, nyelvhelyességre, helyesirasra
vonatkozo munkdk. Gyujtendok az irodalomtérténeti dokumentumok, iroi életrajzok,
irodalomkritikak. A magyar, a hataron tuli magyar és az egyes orszagok irodalma, és
az azokat bemutato elemzések.

e Foldrajzi mivekbdl gyljtjik a természetfoldrajzi és gazdasagi foldrajzi
monografidkat, egy-egy kontinensre, régiéra, orszagra vonatkozé leirasokat, atfogd
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kalauzokat. Az utikonyvek koziil elonyben részesitjik az olvasok érdeklodesének
megfeleld kiadvanyokat.

e Torténelmi téméban a magyar és egyetemes torténelem valamennyi alapveto
monografiaja, egy-egy idoszak feldolgozasa.

e Fontos feladatunk a helytdrténeti és helyismeretei vonatkozast szakirodalmi munkak
gyujtése.

Alloményalakitas - allomanyapasztas

Az allomanyalakitas két tényezdje koziil az dllomanyapasztas is ugyanolyan fontossagu. A
dokumentumok torlésének, azaz kiiktatdsinak minden esetben adminisztrativ formai
kovetelményei vannak, azonban kiilonbséget kell tenniink a kényszer( kiiktatas és a tervszerd
apasztas kozott. Kényszerdi kiiktatasrol akkor beszélhetiink, ha a dokumentum fizikai
valdjaban mar nem létezik, hidnyat csak a nyilvantartasok szintjén lehet rogziteni. A tervszeri
apasztas viszont az allomanyalakitas érdemi mozzanata.

A dokumentumok torlése a kovetkezd esetekben fordul eld:

Kényszerii kiiktatas:
e a dokumentum elveszett, megsemmisiilt (vis major, gondatlansag,
blincselekmény stb.);

e a leltar soran hidnyként jelentkezett

Tervszerii allomanyapasztas:

e avulas: a dokumentum tartalmi, szakmai szempontbol elavult

e ugyanazon mi Ujabb, korszeriibb kiadasa hozzaférheto

o a dokumentum felesleges példanynak mindsiil (olvasoi igényhiany miatt,
vagy nem tartozik a kdnyvtar gyiijtékoreébe)

e azigényhez képest magas a példanyszam

e a dokumentum a hasznilat koévetkeztében megrongalodott,
elhasznalodott

e modosul a gylijtokor

o nem tartds megorzésre szant dokumentum (pl. napilapok, bizonyos
folyodiratok) esetén

Az elhasznalédott és tartalmilag elavult dokumentumokat a konyvtar az €rvényes
jogszabalyok betartasaval® leselejtezi.

A fizikailag elhasznalodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetdség szerint
potolni kell, miel6tt a selejtezés megtorténik.

selejtezés nem torténhet.

Monor, 2024. december 12.— U\q \eu?}\({&. Y
dr. Uherkovich Laszl6

1gazgato

MoNOS
$ 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtdari dllomany ellendrzésérdl (lelfdro Narr:iD és az

dllomdnybdl torténd torlésrdl sz616 szabdlyzat kiaddsarol
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DR. BORZSAK ISTVAN VAROSI KONYVTAR ES

HELYTORTENET! KIALLITAS

2200 MONOR, KOSSUTH L. U. 88. WWW. MONORKONYVTAR.HU TEL.: 06-29/412-246

2. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitas, mint nyilvanos konyvtar,
szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a hasznalat feltételeit elfogad;a.

Az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos komyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrol szabélyozza a nyilvanos konyvtari ellatast, s ezen beliil a konyvtari hasznalat
feltételeit, a konyvtarhasznalok jogait és kotelezettségeit.

Az torvény 56. §. (1.) bekezdése kimondja, hogy ..a komnyvtarhasznalo jogosult barmely
nyilvanos konyvtar szolgaltatasainak igénybevételere”.

Az intézmény fenntartoja:

Monor Varos Onkorményzata
2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78-80.

Az intézmény feliigyeletét gyakorlo szerv:

Monor Varos Onkormanyzata
2200 Monor, Kossuth Lajos u. 78-80.

Szolgaltatohelyek heve €s cime:
Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyvtar és Helytorténeti Kiallitas
A konyvtir mikodésének helye és cime: 2200 Monor, Kossuth L. u. 88. sz.
A konyvtar levélcime: 2201 Monor, Pf. 38
A konyvtar telefonszamai: (29) 412-585 (igazgato6);
(29) 412-246 (olvasoszolgalat)

A helytorténeti kiallitas miukodésének helye, cime ¢€s telefonszama:
2200 Monor, Kossuth L. u. 84. sz. Tel.: (20) 281-1445

Altalanos szabalyok:

e Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas, az olvasoi terekben nem szabad
etkezni, 1nn.

e Az olvaséi terekben a mobiltelefon hasznalatat keriiljek a latogatok, ennek hasznalata
a foldszinti aulaban engedélyezett.

o A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele, hogy a hasznalé regisztraltassa
magét (kivétel: a téritésmentes szolgaltatasok 1génybevevoi)
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Szolgaltatasok

Személyi adatok regisztraldsa — beiratkozds - nélkiil is igénybe vehetd szolgdltatdsok’:

e koOnyvtarlatogatas, ismerkedés a konyvtarral, tajékozodas a konyvtarrol €s
szolgaltatasairol

e kijelolt gylijtemények helyben hasznalata, folyodirat olvasas

e bongeszes a szabadpolcon elhelyezett konyvek k6zott allomanyfeltaré eszk6zok,
katalogusok hasznalata

e tajékoztato szolgalat igénybe vétele, informacio kérése a konyvtar €s az egész
konyvtari rendszer szolgaltatasairol

e kozhasznl informaciok szerzése (jegyzékek, listak, kataldgusok, képviselo-testiileti
tlések jegyzokonyveinek megtekintése)

e koOnyvtari rendezvények latogatasa

* Dbejelentett csoportok fogadasa, foglalkozasok tartdsa, a tajékoztatas is ingyenes
szolgaltatasunk.

Téritéses szolgaltatasok

Csak beiratkozott olvasok dltal igénybe vehetd szolgaltatasok.
e dokumentumok kolcsOnzése
e konyvtarkozi kolcsonzés
e kolcsonzési eldjegyzés, értesités az eldjegyzett miirdl
e kolesOnzési 1d0 meghosszabbitasa (személyesen, telefonon, E-mailen)
e 1rodalomkutatas, témafigyelés

Kiilon szabdlyozads alapjan vehetok igénybe a kovetkezo szolgdltatasok

e masolatszolgaltatas irott, nyomtatott szovegrol
o irodalomkutatas, témafigyelé€s

e szamitogépes informacid €s hasznalat

o bibliografiak 6sszeallitasa

Terembérlet®

Az intézmény konyvtari tereit — az intézmény igazgatdjanak dontése alapjan — politikai és
egyhazi rendezvények kivételével alkalmanként bérbe adhatja. Az intézmény vezetje —
kizardlag kulturalis célu, civil szervezetek altal szervezett, a konyvtar mukodési rendjét nem
zavard rendezvények esetén — a berleti dij fizetését elengedheti. A terembérleti dijakat a
Konyvtarhaszndlati szabalyzat Téritési dijak tablazata tartalmazza.

Ingyenes hasznalatra jogosultak:
e A varos onkormanyzatanak rendezvényei.
e A varos intézményeinek €s oktatasi intézményeinek rendezvényei
e A varosban kozhasznu tevekenységet folytato civil szervezetek 6sszejovetle.
e Ingyenes egészségligyl szuresek. |

"56. § (3) A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevé konyvtarhasznalénak az 57. § (1) bekezdésében
meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.

® Az alapit6 okirat 4.3 rendelkezik errl.
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A konyvtar nyilvdnos rendezvényei.

e oktatast, onmiivel6dést eldsegité rendezvények
e olvasast, irodalmat €s konyvtarat népszeriisité rendezvények
e kiallitasok

A koOnyvtar altal szervezett rendezvényeken — ird-olvaséd talalkozo, konyvbemutatd, kiallitas
megnyito, kézmives foglalkozasok — a részvétel ingyenes.

A konyvtar nyitvatartasi rendje:

Hétfo: 10.00-17.00
Kedd: 10.00 - 17.00
Szerda: 8.00-12.00
Cslitortok: 10.00 —17.00
Péntek: 10.00-17.00
Szombat: 8.00-12.00

A helytorténeti kiallitas nyitvatartasi rendje:
Kedd: 11.00 - 16.00

Szerda: 12.00 - 14.00
Cslitortok: 14.00-17.00

A konyvtar a teljes nyitvatartasi idében korlatozas nélkiil az olvasok rendelkezésére all,
kivéve a konyvtar sajat rendezvényei alatt a zavartalan lebonyolitasa érdekében.

A helyben hasznalat esetén a dokumentumok és gyijt6tt anyagok mind a kényvtarban, mind a
helytorténeti kiallitdson ingyenesen, korlatozas nélkiil megtekinthetéek.

Tovabbi ingyenes szolgaltatasaink: bejelentett csoportok fogadéasa, foglalkozasok,
tarlatvezetés, muzeumpedagdgiai foglalkozasok.

Beiratkozas

Beiratkozaskor €s az adatok valtozasanak bejelentésekor az adatokat érvényes arcképes
szemelyazonosité okmany €s lakcimkartya bemutatasaval igazolni kell:

e nev, sziiletési csaladi és utdénév;

e anyja sziiletesi csaladi €s utoneve;

o sziiletési hely és ido;

o allando lakcim, tartozkodasi vagy levelezési cim

Kapcsolattartas €s egyes szolgaltatdsok (mint konyvtari hirlevél kiildése) igénybevétele
crdek€ében a hasznadlonak célszeri egyéb elérhetoségi adatait is megadnia (e-mail,
telefonszam).

A 138 €v alatti és mas nem cselekvoképes személy a torvényes képviseldjének készfizetd
kezessége mellett iratkozhat be.

29



Felnd'tt belépési nyilatkozat (1-2. old.)

BELEPESI

NYILATKOZAT Olvasdjegy szama
Alulirott:

NV ... iiiiiiriiritier it rr s st s trannsnasnsasassnnerensmssasnnsass
STHIBIRS] NBVIL. . crecicmemmisersmsimanssnsyamenrnsssamaernssvEresrane
ANYJ MBVE . earieeirnusiriranererssansssssesssennssesranssersnnssassansans
Sziiletési hely, ido........... S T,

ARG BARCIMNG ssussivicsisvsisnsvesansssissussiaNsvsnmssdnsssanninasnns
nyilatkozom, hogy a Dr. Borzsék Istvan Varosi Kényviar és
Helytérténeti  Kiéllités  kényviarhasznalali szabalyzatst,
valamint Monor Véaros Onkorméanyzata Adatkezelési
Téjékoztatcjat megismertem, és a benne foglaltakat
elfogadom.

Tajekoztatjuk, hogy a fent rogzitett személyes adatok

kezelése torveényi eldirdson és felhatalmazason alapul.
+

Az alabbi személyes adataim kezeléséhez kifejezett és

&nkéntes hozzéajarulasomat adom:

TEIEfnnszém:"n-.p-n-.--......-.-...n..---u..u.......-. AR NN RN T ETE NN L
MUNKANEIY s isasunssnamnssin es s paass seamammiss conin s nanns

A személyes adatok kezelése a mindenkori Adatkezelési
Téjékoztatéban leirtak szerint térténik.

Tudoméasul veszem, hogy:

¢ a kblcsdnzési hatéridd elmulasztasa, azaz a kdlcstnzott
dokumentum hatéridore torténd visszaszolgaltatdsanak
elmulasztasa késedelmi dij felszamitasat vonja maga utan,

» szemeélyes adataim valtozasat a lehetd legrovidebb idon
belll be kell jelentem,

« minden altalam kikdlcsénzétt dokumentumeért anyagi és
blintetdjogi felelosséget vallalok, .

» a kbnyvtar dokumentumainak elvesziése, megrongalasa
esetén a dokumentumok gyljteményi értékét az egyéb
koltségekkel egyltt megtéritem,

* a kdnyvtari dokumentumok hasznalataval a mindenkori
szerzo6i jogra vonatkozé jogszabalyokat betartom.

S —
Nyilatkozom, hogy a Kényvtar hirleveleire feliratkozom:
[]  Beszerzési hirlevél
[]  Konyvtéari hirlevél
[1 ,Profilozés"” hirlevél
[  Adminisztraciés hirlevél

Kelt: Monor, 20.....év .......ho ........nap

.......................................................

alairas
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Gyermek belépési nyilatkozat (1-2. old.):

NYILATKOZAT

Olvasojegy szama

Gyermek (Olvasd) adatar:
5 LTS

szﬁletési‘ név:----.-lllI'll-lIIll.lllel (EENT RN TS ENER TN R R EREE LR RN R

ANV MEBYE . einieiranriisnrcnerarrssnate torsssmmnanrannsrsnnessmanrase
NTletis] DY, MI0L......0cncernenemsanararsnssnnsnsmnassssoimesesaamsnensanres

hozzajarulok  ahhoz, hogy Olvasé a  kbnyvtarba
beiratkozhasson, egylttal kezesseget vallalok erie.
Nyilatkozom, hogy a Dr. Borzsak Istvan Varosi Konyviar és
Helytortenelti Kiallitas  kdnyvitarhasznalati szabalyzatat,
valamint Monor Varos Onkormanyzata Adatkezelési
Tajékoziatojat megismertem, és a benne foglaltakat
elfogadom.

Tajékoztatjuk, hogy a fent rogzitett személyes adatok

kezelése torvényi eldirason és felhatalmazason alapul.

e

Jotalidként aldbbi személyes adataim kezeléséhez kifejezett

és onkeéntes hozzajaruldsomat adom:

A személyes adatok kezelése a mindenkori Adatkezelési
Téjékoztatoban leirtak szerint torténik.

Az olvas6i adatokat a koOnyvtar szamitégépes a Szikla Integralt Konyvtari Rendszer
adatbazisaban rogziti. A felvett adatok kizarélag a konyvtari nyilvantartasok vezetésere,
konyvtari statisztikak készitésére hasznalhatok fel. Az adatokat a konyvtar harmadik f€l
részére nem adhatja ki, nem hozhatja nyilvanossagra. Az adatok jogszabaly szerinti

BELEPESI |

Tudomasul veszem, hogy:
e ha a kbnyvtarral szemben vallalt kotelezetiségeinek Olvasé
nem iesz eleget, azok teljesiteset — a konyviar szabalyainak

megfeleléen — vallalom,

o a kolcsonzesi hataridé elmulasztasa, azaz a kolcsonzoit
dokumentum hataridore t6rténd visszaszolgaltatasanak
elmulasztasa késedelmi dij felszamitasat vonja maga utan,

e a személyes adatok valtozasat a lehetd legrovidebb idon
beldl be kell jelentem,

¢ minden Olvasé altal kikdicsonzott dokumentumert anyagi és
bantetdjogi feleldsséget vallalok,

s a konyvtar dokumentumainak elvesziése, megrongalasa
esetén a dokumentumok gy(ijteményi erieket az egyéb
koltségekkel egyltt megtéritem.

e a konyvtari dokumentumok hasznalataval a mindenkor
szerz0i jogra vonatkozo jogszabalyokat betartom.

+ﬁ#

Nyilatkozom, hogy a Kényvtar hirleveleire feliratkozom:
[] Beszerzési hirlevél
[0  Konyvtari hirlevél
[[]1 ,Profilozos” hirlevél
[J  Adminisztraciés hirlevél

Kelt: Monor, 20. .. év ... __ hd ........ nap

........................................................

alairas

kezeléséért a konyvtar minden dolgozdja felelos.

A beiratkozas 12 hoénapra érvényes. A kedvezményekre vald jogosultsagot igazolni kell
(érvényes didkigazolvany, kozgyljteményi €s kozmiivelddési dolgozok részére kiadott

1gazolvany).

A beiratkozott olvas6 a személyi adataiban tortént valtozasokat koteles bejelenteni.

A konyvtarba torténo beiratkozas dijtételei:

A 25. életéviiket be nem to1tott €s a 70. életéviiket betodltott olvasok (az 1997. évi CXL. tv. 56.
§ (6) bekezdése értelmében), valamint a kozgyiijtemények dolgozdi (a 6/2001. sz. Korm.

rendelet alapjan) mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése alol.
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A beiratkozasi dij:

[Hatalyos SZMSZ beiratkozasi dijai:]

Beiratkozasi dijak:

Felnott (25 éves kortol: 2400,-Ft
25 éven feliili diak, nyugdijas (70 éves korig): 1200,-Ft

A beiratkozasi dijbdél 50%-o0s kedvezmény jar az érvényes diakigazolvannyal rendelkezo 25
évet elért tanuldknak, hallgatoknak, a nyugdijasoknak, az Onkormanyzattol rendszeres
szocialis segélyben részesiilok és akik gyermekgondozasi segélyben, illetve gyermeknevelési
tamogatasban részesiilnek vagy gyermekgondozasi dijat kapnak.

Mentesiilnek a beiratkozasi dij fizetése aldl:
e a25 ¢ven aluhiak

e 70 éven feliiliek

o kozgyujteményi dolgozdok

e pedagdogusok

o fogyatékkal €l0k

e mindazok, akik rendelkeznek a Magyar Allamkincstar altal kiadott hatosagi
igazolvannyal vagy sulyos fogyatékossdgot tantsité héziorvosi vagy szakorvosi
1gazolassal.

e Monor Varos Onkorményzaténak (Monori Polgarmesteri Hivatal)
dolgozoi/munkatarsai

Eves tagdij (25 éves kortdl): 2400 Ft

Diakoknak (25 éves kortol): 1200 Ft éves tagdi)
Nyugdijasoknak 70 év alatt 1200,- Ft éves tagdi]
GYES-en, GYED-en 1€vok: 1200,- Ft éves tagdij

A beiratkozott olvasok olvasdjegyet kapnak, amely az olvasd egyedi azonositdjat, nevét és
sziiletési datumat valamint a kOnyvtar adatait tartalmazza. Az olvasdjegyet csak a tulajdonosa
hasznalhatja, az masra at nem ruhazhato.

Kolcsonzeés

A konyvtari dokumentumokat csak érvényes regisztracioval (beiratkozassal) €s olvasojeggyel
lehet kolesonozni.

Konyvek kolcsOnzése

A konyvek kolesonzési ideje 28 nap, ami kérésre kétszer meghosszabbithato, alkalmanként
ujabb 28 napra. Feln6tteknél maximum 9, mig gyermekeknél 6 darab konyv lehet egyszerre.

Folyoiratkdlcsonzes

Egy alkalommal 5 db folyoirat k6lcsonozheté 10 nap idétartamra. Az aktualis szamok csak
helyben hasznalhatok
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Zenei allomany kolcsonzése

Egy alkalommal 5 db CD vagy 5 db DVD-lemez kolcs6ndzhetd, 14 nap idOtartamra. A
kolcsonzési hataridé nem hosszabbithato.

Kézikonyvek kolcsonzése

A kézikﬁnyvek csak zarastol nyitasig, illetve hétvégére, szombati zarastol (12 6ratol) hétfo
nyitasig (10 draig) kolcsondzhetdk. Nyitasra vissza nem hozott konyvekért késedelmi dijat
kell fizetni.

Konyvtarkozi kolesonzes:

A konyvtar allomanyaban nem talalhaté dokumentumokat mas koényvtartol — az olvaséd
kérésére — megkérjiik. A kiildo konyvtar altal a szolgaltatasért kért téritési dij — amennyiben
nem az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer (ODR) tagja — az olvasot terheli, ezért
elOzetesen a varhato koltségek vallalasardl irasban (nyomtatvédnyon) nyilatkozni kell. Ha a
kiildo konyvtar az ODR tagja, akkor az igényelt dokumentumok visszakiildési postadija a
szolgaltatast igénybe vevot terheli. Amennyiben a kiilldo konyvtar az eredeti dokumentum
helyett, kérésre - téritési dij felszamolasaval — masolatot kiild, annak koltsége az olvasot
terheli.

ElOjegvzés:

Az olvasd kérésére elOjegyzést vesziink fel az éppen kolcsonzés alatt levd dokumentumokra,
¢s beérkezésekor a megadott elérhetdségiikon értesitjiik Ot.

Helvben hasznalhaté dokumentumok:

A helyben hasznalhaté allomany dokumentumai (kézikOnyvtari, helytorténeti, archivalt
sajtotermékek valamint a kurrens folyoiratok legfrissebb szamai) az allomanyvédelmi
szabalyok betartasaval elsddlegesen helyben hasznalhatdk; illetve a koOnyvtar vezetdjének
engedélyével korlatozott 1dore, illetve kutatasi céllal kdlcsondzhetok.

Masolatkészités

A konyvtarban a szerzéi jogi® és allagvédelmi korlatozas ald nem esé dokumentumokrol
masolat vagy sokszorositas készittethetd, a konyvtari személyzet kézremiikodésével. Ennek
koltségel a megrendelot terhelik.

Kizarasok

o A koOlcsdonzésbol ideiglenesen kizartnak kell tekintenmi azt az olvasot a tartozas
rendezéséig, aki a konyvtarral szemben fennallé barmilyen tartozasat nem rendezte,

e Aki a konyvtar dokumentum-allomanyat vagy butorzatat, felszerelési targyait nem
rendeltetésszerien hasznalja, azt gondatlansagbol vagy szandékosan rongalja, vagy
eltulajdonitja, a konyvtar vezetdjének jogaban all a konyvtar hasznalatatol eltiltani. A
karokozo koteles a kart megtériteni.

o Aki a koOnyvtir csendjét, rendjét zavarja, az ott folyd munkat szandékosan
akadalyozza, a KOnyvtar munkatarsaival nem megfeleloen viselkedik, azt a konyvtar
vezetoje kizarhatja a konyvtari szolgaltatasok hasznalatabol.

?Lasd: 1999. évi LXX VI térvény a szerzoi jogrol
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Kartérités: kotelezettség

o A konyvtar ¢€piiletét, berendezéseit, eszkozeit, dokumentumait koteles mindenki
rendeltetésszerien hasznalni, az okozott kart megtériteni. |

e A koOnyvtar: dokumentumok elvesztése, szandékos vagy gondatlan megrongélésa miatt
az olvasot kartéritésre kell kotelezni. |

e A kartéritési kotelezettség mértékét a hasznalhatatlanna valt dokumentum értéke
hatdrozza meg az alabbiak szerint:

beszerezhetd. dokumentum esetén azonos milvet, azonos kiadasi muvel kell
pétolni - |

a mar antikvariumban sem beszerezhet6 fontos dokumentumok esetén a
dokumentum teljes muszaki reprodukalasi és kotési koltsége megtéritendo.

a konyvtar csak kivételes esetben fogad el az elve'.s_"zett muiért pénzbeli kartéritést.
Ebben az esetben a dokumentum antikvar forgalmi becsértékét és a felmeriilt
koltségeket kell megtériteni.

az olvasO akar potolja az elveszett miivet, akar kartéritést fizet, nem mentesiil az
esedckes késedelmi dij megfizetése alol.

Késedelmi dijak:

A kolcsonzési hatarido letelte utan visszahozott dokumentumokért — a lejarati datumtol
kezdddben — késedelmi dijat szamitunk fel az aldbbiak szerint:

Konyv: 20 forint/nap/dokumentum

CD, DVD: 100 forint/nap/dokumentum

Gyakran keresett konyvek, folyoiratok: 50 forint/nap/dokumentum
Kézikonyvtari konyvek: 300 forint/nap/dokumentum

Konyvtarkozi kolesonzés dokumentuma: 1000 forint/nap/dokumentum

Konyvtarkozi kolesonzés esetén, ha a kiildé konyvtartél kapott konyv elvész vagy
megrongalodik, annak térit€si dijat - amelyet a koOlcsonaddé intézmény éallapit meg - a
konyvtarhasznalonak kell megfizetnie. Az olvasé a kartalanitasi Osszegen til koteles a
konyvtar részere megtériteni az ezzel okozati 6sszefliggésben felmertilt tovabbi karokat.

Az elveszett olvasdjegy potlasa: 200 Ft

Reklamacio

A konyvtarhaszndlé észrevételeivel, panaszaival a konyvtar  igazgatéjahoz, vagy a
Onkormanyzathoz fordulhat, valamint a honlaprdl let61tott tGrlapon is tehet.

Az 1997. évi CXL. torvény 57. § (4) ertelmeben: A konyvidrhasznalo kezdeményezheti a
konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.
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Kelt: Monoron, 2024. december 12.

1 L*LL . e:.‘lc Ko
dr. Uherkowch Laszld

1gazgato
Téritési dijak
Szolgaltatis megnevezése Szolgaltatas dija
Beiratkozasi dij
25-70év 2400Ft/év
Nyugdijas 70 év alatt, didk 25 éves kort6l'” 1200 Ft/év
70 év felett és 25 év alatt Ingyenes
Pedagogus, kozgyiijteményi dolgoz6'’ Ingyenes
Késedelmi dijak
Koényv 20 forint/nap/dokumentum
CD, DVD 100 forint/nap/dokumentum
Gyakran keresett konyv, folydirat 50 forint/nap/dokumentum
Kézikdnyvtari dokumentum 300 Ft/nap/dokumentum
Konyvtarkézi kolesénzés dokumentum 1000 Ft/nap/dokumentum
Nyomtatasi és fénymasolasi dijak
Fekete-fehér (szoveges) A/4-es 30 Ft/oldal
Fekete-fehér (grafikus) A/4-es 50 Ft/oldal
Szines (szOveges) A/4-es 80 Ft/oldal
Szines (grafikus) A/4-es 200 Ft/oldal
Fekete-fehér (szoveges) A/3-as 60 Ft/oldal
Fekete-fehér (grafikus) A/3-as 100 Ft/oldal
Szines (szoveges) A/3-as 160 Ft/oldal
Szines (grafikus) A/3-as 400 Ft/oldal
Digitalis reprografiai szolgaltatas dijai
Szkennelés A/4-es méret 50 Ft/oldal
Szkennelés A/3-as méret 100 Ft/oldal
Egyéb szolgaltatasok
Internet hasznalat - 1 6ra ingyenes hasznalat utan 300 Ft/ora

10 Részletesebben: 4 beiratkozdsi dijbol 50%-os kedvezmény jar az érvényes didkigazolvannyal rendelkezd 25
evet betoltott tanuldknak, hallgatoknak, a nyugdijasoknak, akik az énkormanyzattol rendszeres szocidlis segélyt
kapnak és akik gyermekgondozasi segélyben, illetve gyermeknevelési tamogatdsban részesiilnek vagy

gyermekgondozasi dijat kapnak.

" Emellett: mindazok, akik rendelkeznek a Magyar Allamkinestér dltal kiadott hatosagi igazolvdnnyal vagy
sulyos fogyatékossdgot tanisité hdziorvosi vagy szakorvosi igazoldssal. Monor Véros Onkormdnyzatinak

(Monori Polgarmesteri Hivatal) dolgozoi/munkatarsai.
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Irodalomkutatas, témafigyelés

800 Ft/ora

Laminalas A/4-es méret

150 Ft/db

Laminalas A/3-as méret

300 Ft/db

Konyvtarkézi kolcsonzes dija

A dokumentum postai visszakiildésének dija, illetve
masolatok esetében a kiildé intézmény dijszabasa

szerint

Terembérleti dij
Gyermekkonyvtari helyiségek 3000 Ft/6ra
Feln6tt konyvtér olvasdterem 5000 Ft/6ra
Olvasdjegy potlasa 200 FT
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DR. BORZSAK ISTVAN VAROSI KONYVTAR ES

HELYTORTENETI KIALLITAS

2200 MONOR, KOSSUTH L. U. 88. WWW_ MONORKONYVTAR.HU TEL.: 06-29/412-246

4. sz. melléklet: A szamitogép- és internet-hasznalati szabalyzat

Jelen szabalyzat célja, hogy szabalyozza a koOnyvtar internetezésre szolgalé helyiségében, a

helytorténeti gylijteményben és a felndtt kdonyvtar részlegben a felhasznalok szamara rendelkezésre

bocsatott szamitogepek hasznalatat.

1.

1

P T o

o0

10.

11.
12,

13.

A szamitogépeket eldzetes regisztraciot kovetden barki hasznalhatja, aki elfogadja A

szamitogép- €s internet-hasznalati szabalyzatot

A szamitogép hasznilati igényét - katalégusgépeket kivéve - kérjik, sziveskedjék a

konyvtarosnal jelezni!

Egy szamitogepnel egyszerre csak egy hasznalo tartozkodhat.

A szamitogeépeket csak a konyvtaros kapcsolhatja be és ki.

Az olvaso koteles minden tizemzavart, meghibasodast a konyvtaros fel¢ jelezni.

Az internetet meghatarozott térités ellenében lehet hasznalni. Az internetezésre szolgalod

foldszinti helyiségben a szamitégép hasznalat dijszabasa: az elsd 6ra ingyenes, utana 300

Ft/6ra (5 Ft/perc)

A szamitogépek hasznalata ingyenes a kdvetkezo esetekben:

» konyvtari katalogus hasznalata esetén

e tanulmanyi és kutatasi ce€lbol

« a Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA) misorainak ¢&s gyljtemeényinek
megtekintésekor

» akonyvtari bels6 halézaton elérheto elektronikus dokumentumainak megtekintése céljabol

« akonyvtarban hozzaférheté CD-ROM-ok, helyi €s on-line adatbazisok hasznalatakor

Az internetezes befejezését kovetden fizetni a tajékoztatd kdnyvtarosnal lehet.

Olvasé éltal hozott adathordozok és USB eszk6z0k hasznilata a szabalyzat egyéb

pontjainak betartasa mellett, el0zetes viruskeresés utan engedélyezett.

A koOnyvtari szamitogépek hasznalata soran tilos:

* masok személyisé€gi jogainak megsértése

» profitszerzest c€lzo direkt tizlet: ce€lu tevékenyseég, reklamok terjesztése

 ftiltott haszonszerzésre iranyuld tevékenység (pl. piramis-, pilotajaték)

* aszerzdi jogok megsértése

o szoftver szandé€kos €s tudatos illegalis terjesztése

+ aszamitogépekre nagyméretli fajlokat letolteni, azokon privat anyagokat tarolni

 a halézati er6forrasok magancélra vald thlzott mértékli hasznalata (savszélességet
igénybevevo jatékok, letoltések)

* a szamitdégépek biztonsagos miikodését zavard vagy veszélyezteté informaciok, programok
terjesztese (pl. virusok)

e masokra nézve sértd, masok vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegii érzékenységét sérto,
masokat zaklatd tevékenység, (pl. pomograf anyagok hasznalata, kozzététele; kéretlen
levelek)

o azolvas6 a gép beallitasait megvaltoztatni, programot telepiteni, tordini

CD, DVD, pendrive behelyezése a gépbe elozetes engedély nélkiil nem megengedett.

A katalogusgépeken csak a katalogus haszndlata lehets€éges. Ezeken a gépeken Internetezni

nem megengedett.

Feln6tt olvasodinkkal érkezd kisgyermekek jatszadozasa a katalogusban keresésre €s az

internetezésre alkalmas gépeken keriilendo.
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- 14. Nyomtatasi igényét kérjlik, hogy jelezze a konyvtarosnak. Az aktualis nyomtatési dijtételeket
a konyvtar , Téritési dijak” tablazatiban taldlja meg, mely része a Konyvtarhasznalati
szabalyzatnak

15. A szamitogépben, vagy programban kart okozé felhasznalé anyagi €s biintetdjogi
felelosséggel tartozik.

16. A szamitogepnel etel es ital fogyasztasa TILOS!

17. A szamitogépek mellett elhelyezett tajékoztaté informdlja az olvasét a telepitett alkalmazoi
szoftverekrol és szolgaltatasokrdl (nyomtatas, szkennelés, stb.), valamint a szolgaltatasok
dijtételeirol.

18. A szamitdgépekre lementett €s ott tarolt felhasznaloi anyagok rendszeresen torlésre keriilnek,
azokért a konyvtar felelosséget nem vallal, ezért javasolt azok sajat kiilsé adathordozora vagy
internetre mentese.

19. A kényvtar erOsaramu elektronikus rendszereire a hasznalo sajat technikai eszkdzt kizarolag a
konyvtaros jovahagyasaval csatlakoztathat. (példaul mobiltelefon t61tés, adatatvitel)

A regisztrdcidval a szamitogép hasznalati szabalyzatot a felhasznald elfogadta. A szabalyzat
megsertese a felhasznald szamitdgép hasznalattol vald részleges vagy teljes eltiltasat vonja maga utan.

Monor, 2024. december 12.

RSO
Uherkovich Laszlo
igazgato

38



DR. BORZSAK ISTVAN VAROSI KONYVTAR ES

HELYTORTENETI KIALLITAS

. 2200 MONOR, KOSSUTH L. U. 88. WWW. MONORKONYVTAR.HU TeL: 06-29/412-246

5. melléklet: A helytorténeti kiallitas latogatasi rendje

2009-t6] a Kepviselb-testiilet hatarozta alapjan a Varosi Konyviar és a Helytorténeti Kidllitas egy
szervezeti egységet alkot.

2000-ben, a millennium évében a monoriak végi vagya teljesiilt, a varos uj allando kiallitassal
gazdagodott.

Régi és igaz megdllapitds, hogy egy telepiilésnek vagy egy népnek nincs jovdje, ha a multjat nem
ismeri. Ezért mar a mult szdzad elsé felében, 1930-ban kezdeményezték egy helyi muzeum létesitését.
Sajnos sem ez, sem a késobbi felldngoldsok nem voltak hosszan tartéak, és az 6sszegytijtott anyagok,
dokumentumok nagyreészt elkallodtak. 2000-ben viszont Monor vdros és- Pest megye
onkormanyzatanak tamogatasaval a Monorért Barati Kor tagjai, Kiss Attila és Németh Ldszlo
vezerésével elkészitették ezt az dllando kidllitast. A kidllitas Monor torténetét vazolja fel a kezdetektdl
napjainkig.

A mamutleletek a kornyék foldtorténeti multjat illusztraljak. Ezt kovetden az elsd terem az ujkdkortol a
csekély Osrégészeti és kozépkori anyagon keresztiil, egészen a XIX. szdzad kozepéig mutatja be
varosunk torténelmeét a kiallitas.

A masodik terem a szabadsdgharc, a vasutépités és a kiegyezés utani idészak sokkal gazdagabb
~anyagat tarja elenk. Ebben a teremben a paraszti és polgari élet, a XIX: szazadban még dominalo
mezogazdasag és a mind jobban megerdsodo kézmiives és gyaripar emlékei lathatok.

A kidllitas mottoja. ,, Alféld pordban, kisvaros zajaban” erre az arculatra, a mezdvdrosi és a kisvdrosi
lét kettosségére utal

[https://www.monorkonyvtar.hu/node/223]

A Helytorténeti Kiallitas elérhetosége:
2200 Monor, Kossuth Lajos u. 84. Tel.: (20) 281-1445

A kiallitas a megadott nyitvatartasi idében latogathato.
Nyitvatartas: kedd 11.00-16.00
szerda 12.00-14.00
cstitortok 14.00-17.00
Elozetes megbeszélés alapjan mas idopontban is latogathaté a kiallitas.
A kiallitas latogatasa ingyenes.

A kaallitas megtekintéséhez tarlatvezetés kérhetod, mely ingyenes.

Latogatoi Szabalyzat

1. A kiallitas megtekintése alatt kérjiik betartani a kiallitast felligyel6 munkatars kéréseit,
figyelmeztetéseit.

2. A kidllitds tertiletén a gyerekek csak nagykoru személyek feliigyelete mellett
tartozkodhatnak. Amennyiben a gyerekeket felnott kis€rojiik a kiallitas teriiletére
feltigyelet nélkiil engedi be, a felel6sség 6t terheli.
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3. A gyermekek kisérdi felelosséggel tartoznak az altaluk feliigyelt gyermekek
- viselkedéséért, €s az altaluk a kiallitasi targyakban okozott tudatos karokozasért,
rongalasért.

4. A kiallitds latogatOinak tilos a berendezések rongélasa €s mas latogatdok testi
épségenek veszélyeztetése.

5. Kérgiik, haladektalanul jelezzék a kiallitotérben észlelt meghibasodasokat, rongalasokat
vagy a kiallitasi targyak esetleges sériiléseit a kiallitas munkatarsainak. -

6. A kiallitas szervezdje a fenti szabalyok be nem tartasaért karokozas esetén nem
vallal felelosséget. |

7. A kiallitas szervezOje nem vallal feleldsséget a latogatok rendkiviili
egeszseégligyl problémajaért, tovabba nem vallal feleloss€get anyagi
veszteségeikért. -

8. A kiallitas teruletere ételt és 1talt behozm tilos.

9. A kidllitas szervezoje nem vallal - felelosseget a k1all1tas teriiletén hagyott szemelyes
targyakért €s ertekekert.

Jelen szabalyzat a kiallitas 1at0gat01 szamara kotelezoen betartando!

e iy

rich Laszlo
1gazgatd

Kelt: Monoron, 2024. december 12.
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